
PANDUAN ENTRY SIRUP TAHUN 2021  
(SECARA MANUAL) 

 

 

Perbedaan Sirup 2020 dan 2021 

NO TAHUN 2020 TAHUN 2021 
1 Hanya ada Program dan 

Kegiatan (seperti tertulis di 
cover RKA/DPA) 

Terdapat Program, Kegiatan, 
dan Sub-Kegiatan (seperti 
tertulis di cover RKA SIPD) 

2 Program dan Kegiatan sudah 
otomatis ada 

Program, Kegiatan, dan Sub-
Kegiatan diinput secara 
manual 

3 Nama paket sudah ada, 
hanya mengedit uraiannya 

Nama paket diinput secara 
manual 

4 Pendelegasian ke PPK hanya 
sampai pada Kegiatan 

Pendelegasian ke PPK 
dilakukan pada Kegiatan dan 
pada Sub- Kegiatan 

 

 

 

Contoh tampilan program dan kegiatan RKA 2020 

 

 

 

Contoh tampilan program, kegiatan dan sub-kegiatan RKA SIPD 2021 

 



A. MEMBUAT PROGRAM, MEMBUAT KEGIATAN, DAN MEMBUAT SUB-KEGIATAN   
(Melalui Login PA) 

 
1. LOGIN  PA  

Masuk aplikasi SIRUP melalui alamat sirup.lkpp.go.id 
Klik “masuk” di pojok kanan atas 
 

 
 
 
 
 
2. MASUKKAN USERNAME DAN PASSWORD 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. UBAH TAHUN 2021 
Klik tombol tahun 2020 di pojok kanan atas kemudian pilih tahun 2021 
 

 
 
 
 
 
 
 

4. MENAMBAH PROGRAM, MENAMBAH KEGIATAN, MENAMBAH SUB-KEGIATAN 
 
Perbedaan tahun 2021 dibanding tahun 2020 adalah terdapat PROGRAM, KEGIATAN, dan SUB KEGIATAN. 
PROGRAM, KEGIATAN, dan SUB-KEGIATAN diisi secara manual seperti pada langkah nomor 5 sampai langkah 
nomor 12 di bawah ini.  
 
 
Klik KELOLA DATA   Klik KELOLA PKS 

 

 

 

 

 



5. MENAMBAH/MEMBUAT  PROGRAM 
Klik tombol  + Tambah Program 

 

 
 
 
 
 
 
 
6. MENGISI PROGRAM 

Isi nama program  isi kode program  isi PAGU  klik SIMPAN 
 
 

 
 

Keterangan: 
Pengisian PAGU PROGRAM dihitung dengan menjumlahkan PAGU PAGU KEGIATAN pada SIPD 

 
 
 
 
 

PAGU diisi tanpa 
tanda titik 



 
 
7. MASUK KE  KEGIATAN 

Klik tombol garis tiga di sebelah kanan nama program 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. MENAMBAH/MEMBUAT  KEGIATAN 
Klik tombol + Tambah Kegiatan 
 

 
 
 
 
 



 
 
 

9. MENGISI  KEGIATAN 
Mengisi Nama Kegiatan  mengisi Kode Kegiatan  Mengisi Pagu  Mengisi Delegasi dengan nama PPK  klik 
Simpan 

 
 
 

Keterangan: 
Pengisian PAGU KEGIATAN dihitung dengan menjumlahkan PAGU PAGU SUB-KEGIATAN pada SIPD 

 
 
 
 
 
10. MASUK  KE  SUB-KEGIATAN 

Klik tombol garis tiga bagian kanan nama Kegiatan 

 
 
 
 

PAGU diisi tanpa 
tanda titik 



 
 
 

11. MENAMBAH/MEMBUAT SUB-KEGIATAN 
Klik tombol + Tambah Sub-Kegiatan 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12. MENGISI SUB -KEGIATAN 
Mengisi Nama Sub Kegiatan  Mengisi Kode Sub- Kegiatan  Mengisi Pagu  Mengisi Delegasi dengan nama 
PPK  Klik Simpan 

 

 

 



B. MEMBUAT PAKET  
(Melalui Login PPK) 
 
 
1. LOGIN PPK 

Masuk ke alamat lpse.kulonprogokab.go.id kemudian klik LOGIN. 
Mengisi username dan password  pilih NON PENYEDIA  klik Login 
 

 
 
 
 
 
 
2. PROSES MASUK KE SIRUP 

Klik tombol “Aplikasi e-Procurement Lainnya” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

3. PROSES MASUK KE SIRUP 
Klik “MASUK PRODUCTION” 

 
 
 
 
 
 
 

4. MENGGANTI TAHUN 2020 MENJADI TAHUN 2021 
Klik tombol 2020  kemudian pilih tahun 2021 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

5. MEMILIH PENYEDIA atau SWAKELOLA 
Klik RUP    Pilih Penyedia 
 

 
 
         
 
 
    Identifikasi paket PENYEDIA atau SWAKELOLA sebagai berikut: 
 

a. Paket Penyedia 

No Penyedia 
1 Pengadaan Barang, 
2 Jasa Kontuksi 
3 Jasa konsultan Perencana 
4 Jasa konsultan Pengawasan 
5 Jasa Apresial 
6 ATK  
7 Makan dan Minum  
8 Cetak 
9 Fotokopi/penggandaan 

10 Makan lembur 
11 Servis kendaraan 
12 Sewa Kendaraan, Alat, Sound , Tempat  
13 Percetakan 
14 Publikasi 
15 Bantuan Hibah barang yang dilaksanakan OPD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



b. Paket Penyedia Dikecualikan -> Penunjukan Langsung 

Dikecualikan dari ketentuan dalam Peraturan Presiden ini adalah: 
1. Pengadaan Barang/Jasa pada Badan Layanan Umum; 
2. Pengadaan Barang/Jasa yang dilaksanakan berdasarkan tarif yang dipublikasikan secara luas kepada   
     masyarakat; 
3. Pengadaan Barang/Jasa yang dilaksanakan sesuai dengan praktik bisnis yang sudah mapan; dan/atau 
4. Pengadaan Barang/Jasa yang diatur dengan ketentuan peraturan perundang-undangan lainnya. 

Keterangan: 

Pengadaan Barang/Jasa yang dilaksanakan berdasarkan tarif barang/jasa yang dipublikasikan secara 
luas ini yang : 
1. telah memiliki harga satuan yang telah ditetapkan oleh pemerintah 
2. pungutan yang telah ditetapkan oleh pemerintah, atau 
3. bea yang telah ditetapkan oleh pemerintah 

 
No Penyedia DIKECUALIKAN 
1 Listrik; 
2 Telepon/komunikasi 
3 Air bersih; 
4 Koran; 
5 Bahan Bakar Gas 
6 Bahan Bakar Minyak, Pembelian 

premium 
7 Pajak Kendaraan Tahunan 
8 Pajak KIR 
9 BLU/BLUD 

10 Beli Tanah  
11 Dana Bos  

 
 

 

c. Paket Swakelola 

No Swakelola 
1 Honorarium, Narasumber, Upah tenaga kerja, 
2 Perjalanan Dinas 
3 Upah Lembur 
4 Iuran 
5 Dana Bos 
6 Bantuan Hibah barang atau uang yang dilaksanakan 

oleh Masyarakat dan organisasi masyarakat 
 
 
 

Catatan: Belanja Pegawai tidak perlu di entry ke SIRUP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
6. MEMILIH FILTER PROGRAM, KEGIATAN, DAN SUB-KEGIATAN 

Klik pilihan program   klik pilihan kegiatan    klik pilihan sub-kegiatan    klik Terapkan Filter 
 

 
 

Kendala :  

a. Apabila koneksi internet tidak lancar, maka nama filter tidak muncul 
b. Apabila kegiatan atau sub kegiatan belum didelegasikan ke PPK, maka filter tidak muncul 

 
 
 
 
 
7. MENAMBAH PAKET PENYEDIA 

Klik tombol + Paket Penyedia 
 

 
 
 



 

 

8. MENGISI NAMA PAKET DAN URAIAN LAINNYA 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

MAK diisi nomor rekening 
sub kegiatan+ nomor 
rekening pada paket 



 

 
Metode  pemilihan diisi : 
a. E-purchasing,  untuk pembelian barang/jasa melalui system catalog elektronik 
b. Pengadaan Langsung,  untuk pengadaan barang/jasa lainnya, pekerjaan konstruksi sampai 

dengan Rp.200.000.000,-  dan pengadaan Jasa Kosultansi untuk nilai sampai dengan 
Rp.100.000.000,- 

c. Penunjukan Langsung,  untuk pemilihan penyedia barang/jasa dalam keadaan tertentu 
d. Tender Cepat,  untuk pengadaan barang/jasa yang spesifikasi dan volume pekerjaannya sudah 

dapat ditentukan secara rinci, dan penyedia sudah terkualifikasi di SiKAP. 
e. Tender, untuk pemilihan penyedia barang/jasa lainnya dan pekerjaan konstruksi dengan nilai 

diatas Rp.200.000.000,- 
f. Seleksi,  untuk pemilihan penyedia jasa konsultansi dengan nilai diatas Rp.100.000.000,- 

 

Contoh Kasus: 

 Apabila ada paket makan minum lebih dari 200 juta dan akan akan dilakukan pengadaan langsung, maka solusinya 
pengisian paket dibagi menjadi 3, misalnya dengan pembagian wilayah atau pembagian waktu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rencana Metode Pemilihan diisi dengan 
kriteria seperti di bawah ini 



9. SIMPAN 
Setelah semua data diisi kemudian klik Simpan 
 

 
 
 
 
 

10. MEMBUAT PAKET KEMBALI 
Setelah paket berhasil disimpan, kemudian membuat paket selanjutnya dengan cara:  
Pilih Filter Program, Kegiatan, Sub-Kegiatan 

 

 
 
 
 
 
 



11. MENAMBAH PAKET 
Klik +Paket Penyedia 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
12. MENGISI PAKET 

Melakukan pengisian dengan cara yang sama seperti pengisian sebelumnya 
 

 
 
 
 
 
 
 



13. SIMPAN 

 

 

14. NOTIFIKASI PENYIMPANAN BERHASIL 
Apabila berhasil muncul notifikasi berwarna hijau seperti berikut 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



C. MELAKUKAN FINALISASI DRAFT DAN MENGUMUMKAN PAKET 
 

FINALISASI DRAFT oleh PPK 

Login PPK melalui alamat lpse.kulonprogokab.go.id 
 

1. FILTER 
Lakukan Filter pada Sub-Kegiatan yang akan difinalkan 
 

 
 
 
2. MEMILIH PAKET YANG AKAN DIFINALKAN 

Lakukan Finalisasi Draf dengan cara klik kotak pada kolom FD untuk mencontreng paket yang akan 
difinalkan, kemudian klik Finalisasi Draf 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Pastikan nama  
masih nama PPK 

1. Klik  contreng 

2. Klik Finalisasi Draf 

Pastikan sudah 
nama PPK 



 
 
3. KELUAR 

Setelah Paket berhasil difinalkan kemudian 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

UMUMKAN PAKET oleh PA 

1. LOGIN PA melalui sirup.lkpp.go.id 

 
 
 
2. UBAH TAHUN 2021 

Klik tahun 2020    pilih tahun 2021 

 
 
 
 
 
3. MEMILIH PENYEDIA/SWAKELOLA  

 
Klik RUP    Klik Penyedia 

 

 

Pastikan sudah 
nama PA dan 
Sudah berubah 
tahun 2021 



4. FILTER PROGRAM, KEGIATAN, DAN SUB-KEGIATAN 
 

 
 
 
 
5. UMUMKAN PAKET 

Klik kotak pada kolom U untuk mencontreng paket yang akan diumumkan, kemudian klik Umumkan Paket 
Penyedia 

 

 

  

6. NOTIFIKASI PAKET BERHASIL DIUMUMKAN 

 

 

---SELESAI--- 

 

1. Klik  kotak  pada 
kolom U untuk 
men-Contreng 

2. Klik Umumkan 
Paket Penyedia 



 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

PENGISIAN STRUKTUR ANGGARAN 

 

 

Setelah semua paket dibuat dan diumumkan, lakukan pengisian struktur anggaran sebagai berikut: 

 

1. LOGIN PA 
Login PA melalui alamat sirup.lkpp.go.id  

 
 ubah tahun ke 2021    klik RUP   klik Struktur Anggaran 

 

Keterangan : tampilan dapat berubah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. PENGISIAN STRUKTUR ANGGARAN 
Klik tombol perbarui struktur anggaran 

 

 
 

Keterangan : tampilan dapat berubah 

 
 
 
 
3. PENGISIAN STRUKTUR ANGGARAN 

Mengisi PAGU   SIMPAN 

 

Keterangan : tampilan dapat berubah 

 

 


